
Welkom bij de instructie “Eigen foto’s”

Hiermee wordt het mogelijk om maximaal 16 eigen foto’s te kunnen publiceren 

in jouw eigen galerij op de website van de Leidschenveense fotoclub



Inloggen op “onze” website

De eerste stap is inloggen op de website

1. Ga naar www.leidschenveensefotoclub.nl

2. Klik dan op “inloggen” (zie rode cirkel)
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http://www.leidschenveensefotoclub.nl/


Inloggen op de website

Dit is het inlog scherm. Als je hier vaker bent ingelogd dan zijn 

gebruikersnaam en wachtwoord al ingevuld.

Kom je hier voor de eerste keer dan:

1
Gebruikersnaam is het emailadres waarop je aangemeld bent bij 

de fotoclub

2
Het wachtwoord is je toegezonden bij jouw aanmelding bij de 

fotoclub. 

3
Als je deze vergeten bent dan kan je op Je wachtwoord vergeten? 

klikken.  

4
Het systeem stuurt je dan een mail naar het opgegeven 

emailadres waarmee je jouw wachtwoord kan aanpassen

1 Druk op Login om in te loggen



Inloggen op de website (eerste keer)

1 Kijk in jouw mailbox of er een mail ontvangen is van Wordpress

2 Open de mail en klik op de blauwe link, startend met https://

3
Wordpress opent een scherm voor het invoeren van een nieuw 

wachtwoord. Je kan de reeds gegenereerde wachtwoord 

gebruiken of zelf een wachtwoord aanmaken

4 Druk op wachtwoord opslaan. 

5 Keer terug naar het inlogscherm en probeer opnieuw in te loggen



Ga naar het Dashboard

Na het inloggen zie je extra teksten boven in het scherm en je ziet leden 

info tussen de menu opties staan

1
Klik op Leidschenveensefotoclub in de linker bovenhoek

2
Er verschijnt een dropdown menu met als eerste optie 

Dashboard. Selecteer deze optie. 

3
Je komt nu op het dashboardscherm van de fotoclub. Schrik hier 

niet van. 

NB Als je van dit scherm “weg” wilt, klik dan weer op Leidschenveensefotoclub 

in de linker bovenhoek en dan het item site bezoeken. Je komt dan weer terug 

op de “normale” pagina van onze website

4 Klik op Photo Gallery links onder in de menu balk 



Photo Gallery

1
Voer jouw naam of een gedeelte van jouw naam in bij Zoeken in 

de rechter bovenhoek. 

2

3 Klik op jouw eigen naam of foto van jouw galerij

4
Je bent nu in jouw eigen foto galerij. Alle foto’s die hier vermeld 

staan worden getoond op de website

Op dit scherm zie je alle foto galerijen staan die al zijn aangemaakt. Je 

moet op zoek gaan naar de foto galerij met jouw eigen naam

Na enter zie je alle galerijen die voldoen aan de zoekopdracht



Foto’s toevoegen / uploaden aan de website

1 Klik op Voeg afbeeldingen toe 

2

Een eigen foto kan pas aan de eigen galerij worden toegevoegd als de 

foto eerst is toegevoegd aan de database van de website.

Dubbelklik op jouw eigen bestandsmap om de foto’s in de juiste map 

te kunnen plaatsen. Je komt nu in jouw eigen map terecht.



Foto’s toevoegen / uploaden aan de website

1 Controleer of je in jouw map staat en klik dan op Bestanden uploaden

2

Je kan hier meerdere foto’s uploaden en plaatsen, ook als je nog niet 

zeker bent of deze foto op de website getoond moet worden. 

Sleep bestanden in het getoonde vak of klik op bestanden selecteren



Foto’s selecteren voor galerij

1

2

Na het slepen of selecteren van de foto’s, worden alle foto’s getoond 

in het scherm.

Selecteer één voor één de foto’s die je in jouw eigen galerij wilt 

plaatsen of gebruik de knop alles selecteren

Klik op geselecteerde afbeeldingen toevoegen aan galerij 

om de foto’s in de jouw eigen galerij te krijgen



Galerij opslaan

1
Als je nog een titel aan de foto wilt geven, dan vul je dat in bij Alt/Titel

2

Na “geselecteerde foto’s opslaan” kom je weer terug op het overzichtsscherm van jouw galerij. Hier worden de geselecteerde foto’s 

getoond. Je kan hier de foto’s nog een titel meegeven, van volgorde veranderen en als laatste moet je alle wijzigingen opslaan. 

Als je de foto’s nog van volgorde wilt veranderen dan kan je deze oppakken en verslepen

3 Klik op Update om alle toevoegingen en wijzigingen te bewaren

!
Als dit de 1e keer was dat je foto’s aan jouw 

galerij hebt toegevoegd, dan moet je de 

webmaster Susan / Saša mailen. Zij zullen 

jouw galerij publiceren en controleren of 

alles goed staat.

Is jouw galerij eenmaal gepubliceerd op de 

website dan kan je voortaan zelf jouw foto’s 

in jouw eigen galerij aanpassen (verwijderen 

/ toevoegen), het publiceren gaat dan 

automatisch



Terug naar website

1 Klik op Leidschenveensefotoclub

Als je alles succesvol hebt opgeslagen kan je terug naar de “normale” website

2 Klik op LEDEN GALERIJ

2 En geniet van jouw eigen galerij
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